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Unit Balai Besar Teknik Kesehatan Lingkungan dan Pengendalian Penyakit Jakarta PENGENDAL A meor
Bidang : Analisis Dampak Kesehatan Lingkungan IP 196001021980101001
Seksi Lingkungan Biologi Nama SOP : N
Pengumpulan Data Faktor RisikoPenyakit
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanana :
1 Peraturan Pemerintah No. 41 tahun 1999 tentang Pengendalian Pencemaran Udara 1. Memahami peraturan dan syarat-syarat kesehatan
2 Peraturan MENPAN No. PER/35/M.PAN/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 2. Mampu mengoperasikan komputer pengolah data dan spreadsheet
Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan 3. Mampu berkoordinasi dengan baik
3 Peraturan Presiden No. 81 tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010 - 2025 4. Memahami Teknik Pengendalian, Faktor Risiko, dan/atau risiko kesehatan
4 Peraturan MENPAN Nomor 20 Tahun 2010 tentang Road Map Reformasi Birokrasi 2010 - 2025
Peralatan / perlengkapan
1. Kendaraan operasional
2. Peralatan sampling
Keterkaitan : 3. Peralatan dokumentasi : kamera, GPS, alat tulis
1 SOP Penyusunan Instrumen Faktor Risiko Penyakit
2 SOP Pengambilan Sampel Faktor Risiko Penyakit Pencatatan dan pendataan
1. Surat tugas
2. Surat Peminjaman Kendaraan
Peringatan 3. Surat keluar

4.Catatan penerimaan sampel




Prosedur Pengumpulan Data Faktor Risiko Penyakit

JABATAN PELAKSANA

Uraian Proses Tahapan Untuk Jabatan Satuan ’ , ; < . Sanit. Norma
No. Menghasilkan Produk Pelaksana | Produk | KEPALA Kgpala i?asue- Sanit. | Sanit. | Sanit. Sanrt.. Pulakssnd ’ J.FU. Waktu Peralatan Ket
Bidang | Biologi | Madya | Muda | Pertama| Penyelia Lanjutan anitarian
(1) 2) (3) (4) (6) (8) (9)
1 |Memberikan disposisi dan arahan  |Kepala lembar 5 ATK, hp, memo,lembar
kepada kepala bidang ADKL arahan Q disposisi
=
2 |Memberikan instruksi kepada Kepala lembar Ii) 10 [|ATK, hp, memo,lembar
kepala seksi Lingkungan Biologi  |Bidang ADKL |instruksi disposisi
3 |Menugaskan kepada pejabat Kasie dokumen 20 |ATK, hp, memo,lembar
fungsional untuk melakukan Lingkungan = disposisi
persiapan pengumpulan data kajian |Biologi \__J
pengendalian penyakit
4 |Menginventarisir kebutuhan untuk | Sanitarian form 45  |ATK, Kerangka acuan
kajian pengendalian penyakit Pelaksana —]
lanjutan
5 |Menyiapkan alat dan bahan yang |Sanitarian kali 120 |ATK, peralatan, bahan
digunakan dalam pengumpulan Pelaksana L_':l dan logistik, kerangka
data kajian pengendalian penyakit [(JFU) acuan
6 [Memeriksa kelengkapan alat dan  |Sanitarian kali L 30 |ATK, peralatan, bahan
bahan yang digunakan dalam Pertama I~ dan logistik, kerangka
pengumpulan data kajian acuan
7 |Melakukan koreksi dan verifikasi  |kepala seksi  [form 60 |Kerangka Acuan, ATK
terhadap draft awal persiapan lingkungan
pengumpulan data kajian Biologi
pengendalian penyakit
8 |Melakukan koreksi dan verifikasi  |Kepala form 30  |Kerangka Acuan, ATK
draft akhir persiapan pengumpulan [Bidang ADKL
data kajian pengendalian penyakit
9 |Menyetujui draft draft akhir Kepala dokumen 5  |Kerangka Acuan,
persiapan pengumpulan data kajian Laptop, ATK

pengendalian penyakit serta
menugaskan Kepala Bidang untuk




10 |Menindaklanjuti hasil rapat kepala seksi  [dokumen ] 30 |Kerangka Acuan,
persiapan pengumpulan data kajian [lingkungan Laptop, ATK
pengendalian penyakit dan Biologi
menugaskan kepada JF Pertama
untuk menganalisis dan
memperbaiki draft akhir persiapan

11 [Menganalisis dan memperbaiki Sanitarian  |dokumen r 60 |Kerangka Acuan,
akhir persiapan pengumpulan data |Pertama P‘ Laptop, ATK
kajian pengendalian penyakit

12 [Memeriksa kelengkapan persiapan |kepala seksi |dokumen 30 |Kerangka Acuan,
pengumpulan data kajian lingkungan Laptop, ATK
nanasidalian asnusli Rinlnai [

13 |Menyempurnakan persiapan Kepala dokumen )> 15  |Kerangka Acuan,
pengumpulan data kajian Bidang ADKL * Laptop, ATK
nenaendalian nenvakit

14 |Menyetujui persiapan pengumpulan {Kepala dokumen 5 Kerangka Acuan,
data kajian pengendalian penyakit Laptop, ATK, draft

instrumen

15 |Dokumentasi Sanitarian dokumen 15 |ATK

Pelaksana




